
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH

DOWODY OSOBISTE

Osoba  będąca  obywatelem  polskim  i  zamieszkała  w  Rzeczypospolitej  Polskiej  jest 
obowiązana posiadać dowód osobisty:

1. od ukończenia 18 roku życia, 
2. od  ukończenia  15  roku  życia,  jeżeli  pozostaje  w  stosunku  pracy  lub  nie  zamieszkuje 

wspólnie  z  osobami,  pod  których  władzą  rodzicielską  lub  opieką  się  znajduje,  albo  nie 
pozostaje pod władzą rodzicielską lub opieką. Od 1 maja 2004 r., na uzasadniony wniosek 
rodziców lub opiekunów, dowód osobisty może być wydawany osobie, która nie ukończyła 
13 roku życia. 

3. osoba będąca obywatelem polskim ma prawo otrzymać dowód osobisty od ukończenia  
13 roku życia. 

4. na uzasadniony wniosek rodziców lub opiekunów dowód osobisty może być wydany 
osobie, która nie ukończyła 13 roku życia. 

Kiedy dowód osobisty podlega wymianie?
Posiadacz dowodu osobistego ma obowiązek wymienić ten dokument w razie:

1. zmiany danych, które zamieszcza się w dowodzie osobistym, 
2. uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okoliczności utrudniającej ustalenie 

tożsamości osoby, 
3. upływu terminu ważności dowodu osobistego. 

Aby otrzymać dowód osobisty, należy złożyć następujące dokumenty: 

• wniosek o wydanie dokumentu stwierdzającego tożsamość - druk do pobrania: w Wydziale 
Spraw Obywatelskich tut. urzędu pok.nr 4 (I pietro) w godz.7.30 – 15.30.

• WNIOSEK SKŁADA SIĘ OSOBIŚCIE   

• 2. dwie aktualne, wyraźne fotografie o wymiarach 45x35 mm, przedstawiające osobę bez 
nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji 
lewego pół profilu i z widocznym lewym uchem (bez ozdób), z zachowaniem równomiernego 
oświetlenia twarzy. 
• dowód wpłaty (30 zł) 
• odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński 
odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku.
• na  żądanie  organu  -  poświadczenie  obywatelstwa  polskiego  lub  inny  dokument 
potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa, jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą 
wątpliwość co do obywatelstwa osoby.

Nie  wymaga  się  załączania  odpisów  aktów  stanu  cywilnego 
sporządzonych w Urzędzie Stanu Cywilnego w Rejowcu Fabrycznym. 



Dowód osobisty odbiera się osobiście. 

Na jaki czas wydaje się dowód osobisty?

Dowód osobisty jest ważny 10 lat od daty jego wydania. Dowód osobisty wydany osobie, która nie 
ukończyła 18 roku życia, jest ważny 5 lat od daty jego wydania.
Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 65 rok życia, jest ważny na czas nie oznaczony.

Nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego od osób:

1. ubiegających  się  o  wymianę  dowodu  osobistego  z  powodu  jego  wady  technicznej  lub 
sporządzonego niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku, 

2. zobowiązanych  do  wymiany  dowodu  osobistego  z  powodu  zmiany  kodu  pocztowego, 
administracyjnej  zmiany  nazwy  miejscowości,  nazwy  ulicy,  numeru  domu  lub  numeru 
lokalu, 

3. które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk żywiołowych, 
4. przebywających w domach pomocy społecznej lub pobierających zasiłek stały z pomocy 

społecznej albo rentę socjalną, 
5. małoletnich  przebywających  całodobowo  w  placówkach  opiekuńczo-wychowawczych, 

młodzieżowych ośrodkach wychowawczych oraz w młodzieżowych ośrodkach socjoterapii. 

Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym 
organ gminy. Organ ten wydaje zaświadczenie o utracie dowodu osobistego, ważne do 
czasu wydania nowego dokumentu.
W razie znalezienia własnego dowodu osobistego, zgłoszonego jako utracony, należy niezwłocznie 
zawiadomić o tym organ gminy, któremu złożono wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego, 
jeżeli w miejsce zgłoszonego jako utracony nie został jeszcze wydany nowy dokument.

Dowód osobisty podlega obowiązkowi zwrotu w razie:

1. utraty obywatelstwa polskiego; osoba która je utraciła, zwraca niezwłocznie dowód osobisty 
organowi  gminy  właściwemu  ze  względu  na  miejsce  jego  wydania  albo  właściwej  ze 
względu na miejsce pobytu polskiej placówce konsularnej. 

2. zgonu posiadacza dowodu osobistego; obowiązek zwrotu dowodu osobistego ciąży w tym 
przypadku na osobach obowiązanych do zgłoszenia zgonu stosownie do przepisów prawa 
o aktach stanu cywilnego. 

Termin załatwienia sprawy - do 30 dni

Opłata wynosi: 30 zł


