
Obowiązek meldunkowy
Zameldowanie na pobyt stały

Zameldowanie na pobyt stały 

Obowiązek  meldunkowy powstaje  najpóźniej  przed  upływem czwartej  doby,  licząc  od  dnia przybycia  osoby  
do lokalu. 

Wymagane dokumenty

wypełniony i  podpisany formularz  „zgłoszenie pobytu stałego”,  zawierający potwierdzenie faktu pobytu osoby 
dokonane  przez  właściciela  lub  inny  podmiot  dysponujący  tytułem  prawnym  do  lokalu  w  formie 
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia, 

zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca zameldowania na pobyt stały, dowód osobisty, (osoby 
niepełnoletnie  nieposiadające  dokumentu  stwierdzającego  tożsamość  –  odpis  skrócony  aktu 
urodzenia), 

do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, 
decyzja  administracyjna,  orzeczenie  sądu  lub  inny  dokument  poświadczający  tytuł  prawny  
do lokalu, 

książeczka  wojskowa  lub  potwierdzenie  zgłoszenia  się  do  rejestracji  przedpoborowych  (dotyczy  to  osób 
podlegających powszechnemu obowiązkowi obrony) 

Termin i sposób załatwienia sprawy w urzędzie
Niezwłocznie, w chwili przyjęcia zgłoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzający dokonanie 
zameldowania.

Tryb odwoławczy 
Brak, czynność materialno-techniczna

Opłaty
Brak 

Zameldowanie na pobyt stały cudzoziemców oraz obywateli państw 
członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin

Wymagane dokumenty:

wypełniony i podpisany formularz zgłoszenia pobytu stałego, 
do  wglądu  dokument  potwierdzający  tytuł  prawny  do  lokalu:  umowa  cywilno-prawna, 

orzeczenie  sądu,  decyzja  administracyjna,  wypis  z  księgi  wieczystej  lub  inny 
dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu, 

zaświadczenie  o  wymeldowaniu  z  poprzedniego  miejsca  pobytu  stałego  –  
w przypadku, gdy osoba była poprzednio zameldowana na pobyt  stały na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej, ponadto 



• cudzoziemiec  przedstawia  kartę  pobytu  wydaną  w  związku  z  udzieleniem 
zezwolenia  na  osiedlenie  się,  zezwolenia  na  pobyt  rezydenta  długoterminowego 
Wspólnot  Europejskich,  statusu  uchodźcy  lub  zgody  na  pobyt  tolerowany  albo 
zezwolenie  na  osiedlenie  się,  zezwolenie  na  pobyt  rezydenta  długoterminowego 
Wspólnot Europejskich,  decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej 
Polskiej lub udzieleniu zgody na pobyt tolerowany,

• obywatel państwa członkowskiego Unii Europejskiej przedstawia ważny dokument 
podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo 
oraz ważny dokument potwierdzający prawo stałego pobytu, 

• członek  rodziny  obywatela  UE  niebędący obywatelem państwa  członkowskiego 
Unii  Europejskiej  -  ważny dokument  podróży oraz  ważną  kartę  stałego  pobytu 
obywatela Unii Europejskiej. 

Termin i sposób załatwienia sprawy
Niezwłocznie, w chwili przyjęcia zgłoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzający 
zameldowanie (ważny przez okres 3 miesięcy)

Tryb odwoławczy
Brak, czynność materialno-techniczna

Opłaty
Brak

Uwagi

• w zastępstwie osoby obowiązanej do zameldowania się czynności zgłoszenia danych 
może dokonać członek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osoba, 

• za  osobę  nieposiadającą  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  obowiązek 
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad 
nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu, 

• zasady meldowania obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej stosuje się do 
obywateli  państw  Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego  nienależących  do  Unii 
Europejskiej  lub  państw  niebądących  stronami  umowy  o  Europejskim  Obszarze 
Gospodarczym,  którzy mogą  korzystać  ze  swobody przepływu osób  na  podstawie 
umów  zawartych  przez  te  państwa  ze  Wspólnotą  Europejską  i  jej  państwami 
członkowskim oraz do członków ich rodzin.
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